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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
ESTADO DE SERGIPE ‘
GABINETE DO PREFEITO : »

DECRETO N° 08 DE 18 DE JANEIRO DE 2024

Regulamenta a - atuagdo do agente de
‘ contratagdo, pregoeiro, da equipe de apoio, da
comlssao de contratag;ao e dos gestores e fiscais
de contratos contratagao direta prevnsta na Lei
Complementar Federal n.°14.133 de 1°de abril
de 2021, que dlspoe sobre Licitagdes e
Contratos Administrativos, no Mumc1p10 de
Campo do Brito/SE.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CAMPO DO BRITO/SE, no uso de suas
atribuigdes legais e tendo em vista o que lhe confere 0 artigo 45 inciso 1V da Lei Organica do
Municipio, considerando a entrada em vigor da Lei Federal n.° 14.133, de 1.> de abril de 2021,
a merecer regulamentac;ao em ambito mumcnpal além de outros dlSpOSlthOS legals v1gentes;‘

DECRETA:
CAPITULOT |
'DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta as regras ¢ diretrizes para a atuagdo do agente de
contratagéo, do pregoelro da equipe de ap010 da comissdo de contratagdo e dos gestores e
fiscais de contratos de que trata a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 no ambnto da
administragdo plblica Dneta do Mun101p10 de Campo do Brito. ' '

Art. 2°. Os 6rglos e entidades da Admmlstragao Publlca do Muniéipio de Campo do
Brito, quando da utilizagdo de recursos da Unido oriundos de transfe1enc1as voluntérias,
deverdio observar as dlsposu;oes deste Decreto no que couber. ‘ o .

Art. 3°. Para os efeitos deste Decneto serdo adotadas as segumtes deﬁmgoes

agente de contrataqao pessoa des.gnada pela autorldade competente entre’
senvndoxes efetivos ou comissionados do quadro da. Admmlstragao Pubhca Mumclpal com-
competéncias admlmstlatlvas genéricas e compatlvels a llCltagao de51gnado para tomar
~decisdes, acompanhar o tramite da llcitagao,‘ dar impulso ao._‘prqped‘lmen_to licitatorio e
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- vinculo de parentesco colateral ou por afi mdade ate o tercelro grau ou de natureza tec
'comermal economica, ﬁnancelra trabalhlstaecwﬂ : i i
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- Admlmstragao em carater permanente ou especial, com a fungao de receber exammar e _]

executar qualsquer outxas atmdades necessarlas a0’ bom andamento do certame até
homologagéo; ' o '

1. agente pubhco pessoa desngnada pela autorldade competente entre servndor'esf
publicos CfthVOS comlsswnados ou contratados pela Admlmstragao Publlca Mumclpal qu, ndo -

sejam cOnjuge de llCltal‘lteS ou contlatados habituais da Admlmstrag:ao nem tenham com

eleS‘ “
mca e

Ill autorldade competente agente publlco dotado de poder de decnsao no ambitq. =
daquele processo admmlstratlvo conforme atrlbulgoes estabele01das pelo orgao e entldade; i

IV. comissdo de contratac;ao conjunto de agentes publlcos mdlcados

documentos relatlvos as llCltagoes e aos procedlmentos aux111ares

. equipe de apono conJunto de agentes publlcos do orgao ou entldade que tem a fu

julgar

nge‘ip;_ i

~ de auxiliar o agente de contratagdo, o pregoeiro ou a comisséo de contratac;ao nas etapas dos i
procedlmentos licitatorios ou aux1llares sendo, em sua maioria, serv1dores ocupantes de <,argo;f_, R

' amgo 7°, da Le1n° 14.133, de 2021.

. vdewgnaqao ﬁcando admltlda adelegagao '

‘apoio e da comissio de contratago deverd observar 08 requlsltos elencados no 1n01so II
‘ caput do art. 7° da Le1 Federal n° 14 ]33 de 2021 : ‘

efetivo, preferencialmente pertencentes aos quadros permanentes do‘orgao ou da ent
promotora da. 11c1ta9ao 5 S

VL pregoelro denommac;ao do agente de contratac;ao nos casos da modalldade pr=gao ;o e

Paragrafo Gnico. A de&gnaqao do agente de contratagao, do pregoelro da equlpe def’

CAPITULO II
DAS FUNCOES ESSENCIAIS E SUAS ATRIBUICOES 3
SECAO 1

DA DESIGNACAO DOS AGENTES PUBLICOS

Art 4, O encargo de agente de contlata(,;ao de mtegrante de equlpe de apom de -

mtegrante de comissdo de contratagio, de gestor ou de fiscal de. contratos ndo podet

aser

recusado pelo agente publico, salvo 0s. casos de mcompatlbnlldade nos. termos do mcnso lll, 1t

§1° A vernﬁcaqao da compatlblhdade da fmmagao ou da qu llﬁcagao o
a atr1bu1<;a0 a ser exercida serd reallzada pela autorldade quei tenha col
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- caput

§2° Se restar deﬁc1tar1a ou f' icar comprovada a llmltaeao tecmca que possa 1mpedlr o

‘ §3° Na hipotese prev1sta no §1° a autorldade competente podera prov1denc
qualificagdio prévia do servidor para o desempenho das suas. atr1bu190es consoante a natur
a complex1dade do objeto, ou desngnar outlo servndor com a quallﬁcaeao requerlda )

§4°. A constatagao do atendlmento dos requ151tos especn‘lcos de quahﬁcaeao ate

por certifi cagao proﬁssmnal para os agentes que atuam como agente de contratagao ou mte :
Comissdo de contrataeao bem como exerg:am Fun(;ao de ﬁscal ou gestor de contrato de que trata
essa segao devera ser realizada de forma anlerlol a de51gnaeao da funeao ‘

§5° No caso dos agentes de contratagao e membros de comisséo de contratagao 0s o
~ documentos que comprovem 0 cumprlmento dos requtsltos especnﬁcos de capa01

roﬁssnonal deverdo ser mantldos na pasta func10nal do servndor

’ §6° Para fins de cumprlmento do inciso Il do artlgo 7°, da Lei Federal n° 14 13
2021, sera consnderada vallda a certlf' caeao de curso analogo em formato presencxal

. dlstanCIa

§7° A Admlmstraeao Publlca Mumclpal devera promove1 01clos de capacnagao

formagao continua dos agentes

Art, 5 Os orgaos e as entldades na esfela de suas competen01as legals podelao €

Art 6° Fnca vedada a desngnaeao do mesmo agente publlco para atuag:ao 51mul

contrata(;ao nos termos insertos no § l° do artigo. 7°, da Lel n’ 14 133 de_2021 it

- serd medlda na snuagao fatica processual e
- podera ser tratada no caso concreto mednante JU»StlﬁvC ti va em razao '

a) da consolldaeao das llnhas de defesa e

‘cumprimento dlllgente das atrlbuu;oes 0 agente publlco devera comumcar 0 fato a autorldade -
’ responsavel pela deSIgnaeao B ’ L

di posto5

“em funeoes mais suscetiveis a riscos, em respelto ao prmcnplo da segregaeao de fungoes de
modo-a dlmmulr a p0551b111dade de ocultaeao de erros e de OCOI‘I‘Cl‘lCla de fraudes na respe ctiVa B

Paragrafo umco A apllcag:ao do plmc1plo da segregaeao de funeoes ;deque""trata" _j_o}

jar a -
ezae

stada e
gram

aeao -

Sde
oua

pa’ra” .

dltaf; S
‘sempre que possnvel normas internas relativas a procedlmentos operamonals a serem;,"- e
~observados, na area de 11c1taeoes e eontratos pelo agente de contratac;ao pela equlpe de apono OO
pela c01mssao de contrataeao pelos gestores e pelos ﬁscals de contratos, obse ) '
-~ neste Decreto e ‘ ' FR

tahea S
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b) dos pormenores do €aso concreto tals como 0 valor ea complexndade do objeto

SECAO 11

da

DOS AGENTES QUE ATUAM NOS PROCESSOS DE CONTRATACA(i "‘_.‘«b :

’ Art 7° Incumbe a autondade competente a deSAgnagao da comlssao de contratag,ac) — |
nos casos da contratagao de bens e servu;os especiais, defi mdos no art. 6°, 1n01so XIV, da’ Lei

14.133/2021, assim como do agente de contrata(;ao bem como dos membros da equ1pe de apo‘icn)f*i

e seus substltutos para a condugao dos processos Ilc1tator|os € procedlmentos aux1l1ares

§le. Os agentes publlcos deSIgnadm pana atuan como agente de contratac;ao e memb"rﬂo S

da comissdo de contratag?o, serdo deSIgnados pleferenmalmente entre serv1dores efetnvc
empregados plblicos dos quadros permanentes da Admlmstragao Publlca e deverao atende
’ requ1sntos elencados no artigo 7°, da Lel Federai n 14 133 de 2021

S'OU

r ads, o

- §2e. Em caso de ndo haver servidores efetlvos ou empregados publlcos dos quadr'osu »
fpermanentes da Admmlstra(;ao Publica habllltados ou com quallﬁcag:ao técnica para o exerclciq ‘
~das atividades, a Admlmstragao excepc10nalmente medlante Justlf' catlva podera nom_e‘af, N

serwdor ocupante de cargo de provnmento comlssmnado

§3° As contratac;oes dlretas deverao ser admlmstradas e conduz1das por servxdores 'd‘ov x4

Setor de Compras que preencham 0s requ1sntos do artlgo 7° da Lei Fedelal n 14 133 de 2

o SUBSECAO 1

DO AGENTE DE CONTRATACAO E DA COMISSAO DE CONTRATAC A0 ey

Art. 8°. Ao agente de contratac;ao ou conforme 0 caso, a comlssao de contratagao R
1l1ar_‘jf ol
compreendendo 0 receblmento eo Julgamento das propostas a negomaqao de condlgoes ma'is‘ BET

compete a condugao da fase externa do processo hcltatorlo e do procedlmento aux

vantajosas com o prlmelro colocado o exame de documentos cabendo lhes amda

02,1;.

- tomar demsoes em beneflc1o da boa condugao da l|c1ta9ao 1mpu151onando 0}

plocedlmento vmclusxve demandando as  4reas mternas das umdades de_“cvompras;”f’;f

‘descentrallzadas ou no, o saneamento da fase preparatorla caso necessarlo e S

II ordenar o certame llCltatorlo promovendo as segumtes ac;oes )

» a) receber examinar e decndu as lmpugnagoes e 0s pedldos de esclare01ment0
: velucndaqoes ao edital e a0s seus anexos, além de podcr requeler elementos ‘-formals“

» responsavels pela elaborac;ao desses documentos

] Rua Padre Frelre de Menezes n° 20, centro, CEP 49520 000 Campo do Bnto/SE
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b) verrﬁcar a consonancia das propostas com os reqursltos precomzados no edlta
relaglo a propoqta mais bem cla551ﬁcada ‘ R

c) conduz1r a sessdo plblica;

em

d) verificar e Julgar as condlgoes de habllltat;ao podendo requerer sub51dlos forma 1s ou

- pareceres da 4 area tecmca

e) dmmlr €rros ou falhas que nao alterem a substam:la das propostas dos docum

de habllltaeao e sua valldade Jurldlca e, se necessarlo dlSSlpar hcltantes em razdo de v

lnsanavels

f) promover dlllgenmas com relaqao aos documentos de habllltaeao e propos
pregos, caso verifique a probabilidade de sanar erros ou falhas que ndo alterem a substanm
documentos e sua valldade Jurldrca - %

2) declarar 0 Vencedor do certame

h) coordenar 0s trabalhos da equrpe de aporo

=nth‘ _

ta 'de.
a dos :

) receber recursos apxecrar sua admlssrblhdade €, se ‘ndio reconsrderar a dec,lsao EY

encammha-los a autorldade competente para a adogéo das provrdenmas subsequentes

) negocrar dlretamente com o proponente para que seJa obtlda melhor proposta, e

k) elab01ar em parcerla com a equrpe de ap010 a ata da sessao da llClta«;ao
1) propor a autorldade competente a revogagao ou a anulagao da llCltagao

m) propor a autorldade competente a abertura de procedlmento admmlstratrvo
' apurac;ao de responsablhdade medlante a desrgnaeao de comlssao para tal ﬁnalldade e

- n) encaminhar 0. processo devrdamente 1nstru1do apos encerradas as. fasc
Julgamento e habllltagao e esgotados os recursos admlmstratlvos a autorldade super101
adj udlcagao e homologaeao ‘ ‘ ‘

‘ Paragrafo umco No caso ‘de llcnaqao presenc1al alem das atrlbureoes corresponc

' acrma enumeradas cabera ao Agente de Contrataeao ou a Comlssao de Contratagao quando el

for o caso, receber e promover a abertura dos envelopes das propostas de: prego

documentos de habllltaeao procedendo ao seu exame segundo r1to processual e cond

estabelecidos no edital, bem como providenciar e Juntar a0s autos, a gravaqao em audlo e

da sessdo publlca de apresentaeao nos termos do artlgo 17, § 5° da Le1 Pederal n° 141
2021 L ) : u - .

 sumcion

| :DA"'EQUIﬁE DE APOIO o

para

par'ci’ |

c dos
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' regramento

e que atendam aos requisitos elencados no artlgo 7°, da Lel Federal n°14.133, de 2021.

_ fiscal de contrato e 1 (um) agente publico municipal ou uma comlssao para o exercic

- Art. 9% Cabera a eqLupe de ap010

[ - auxiliar o agente de contlata(;ao no desenvolwmento das etapas durante a
externa do processo licitatério;

Il - providenciar a mselgao e disseminagdo dos atos necessarlos refelente
procedimento licitatorio no Portal Nacional de Contratagdes Publlcas (PNCP) no sitio o

fase

s ‘ao
ficial

da Administragio Pubhca na internet e outros ‘meios de publlcldade estabeleCIdos no

SECAO 111
DOS AGENTES QUE ATUAM COMO GESTORES E FISCAIS

Art. 10. Os agentes publlcos para as fungdes de ge‘stor e» fiscal de con_trato

serdo

designados pela autoridade competente de cada 6rgéo contratante, preferencialmente, dentre 0s

servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da administra¢do pu

blica

Art. 11. Na indicagéo de selv1dor para exercer as fung:oes de gestor e fi scal de contratd

deverdo ser considerados (as) ainda:
I -'a compatibilidade com as atribuices do cargo;
II-o conhecunento do objeto a ser contratado ea complex1dade da ﬁscallzag:ao
_ ‘lll -0 quantltatlvo de contratos p01 servidor; e ‘ |

IV - a sua capacidade para 0 desempenho das atlwdades

Art. 12. Para toda e qualquel con’uatagao dlsmplmada nos: termos da Le1 Federai n°
14.133, de 2021 e deste Decreto, no ambito da admmlstragao dlreta e Indlreta do. ‘poder

executivo municipal, independentemente da ceiebragéo ou néo de instrumento contratual,

jserdo . -

designados, 1 (um) agente pablico municipal ou uma comlssao para o exercicio da fungao,'de

fung@o de gestor de contrato, contendo a. mdlcagao em todos 0s casos, dos substltutos em
de auséncia ou lmpedlmentos dos titulares. ‘

io da
‘caso

§1°.0 gest01 e o fiscal de contrato serfo, preferenmalmente escolhldos conforme a sua
capacidade técnica em relagio ao objeto do contrato- ¢ -podera ser desxgnado para. o

gerenciamento ou ﬁscallzagao de mais de 1 (um) mstrumento contratual

§2°. E termmantemente vedado ao agente publlco acumular as fungoes de ﬁscal e g’e,s't‘o‘ri :

do mesmo contrato, amda que na condlg:ao de suplente por conﬁgurar ofensa a segregag~
fungdes. :
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. ﬁscal de contrato

’mumcrpars desrgnados para cada funoao

. ser concretlzada pela autoudade competente de cada orgao nao

- as peculrarldades

§3° 0 agente publlco cuja atrvrdade tlprca mdrque posswel manlfestagao sobre 08 atos !
’pratlcados na execuc;ao contratual nio podera ser de&gnado para 0 exermcro da atrlburoao‘ de

- §4°. Para 0s contratos de servrg,os tercerrlzados ou obras com cessao exclusrva de mio
de obra podera ser desrgnado de forma adlclonal 0 f' scal admlmstratrvo de contrato na forma -

do caput deste artlgo

§5° Em caso de contrato CUJa execugao envolva objeto de grande complexrdade e/ou‘ff A
'relevancra econdmica, bem como em outras hlpoteses para as quars as caracterrstrcas do objeto:”.
demonstrem a necessidade, a ﬁscalrzac;ao ea gestao contratual poderao ser. exer01das por uma[ A

comissdo composta por no minimo, 3 (tres) e no maxrmo 5 (cmco) membros agentes publlcos R

‘ §6° Nos casos em que o acompanhamento da execuoao do contrato nos aspectost i
técnicos ou admlmstratlvos deva oconrer concomrtantemente em setores orgaos ou entldades‘ ',

da administrag¢do publica mun1c1pal distintos ou em umdades de um mesmo 6rgdo ou entldadc,j e
~ a fiscalizagdo devera ocorrer, preferencralmente medlante a desrgnaoao de fiscais setori : » ‘
se confermdo 0 hml e de"_‘;i‘ i

~

componentes estabelecrdo no § 5° deste artlgo

§7°. Na srtuaqao descrlta nos §§ 5%e 6° deste artlgo podera ser deﬁmda no mo ento | ‘
da desrgnaoao a parcela do objeto contratual que serd atr1bu1da a cada agente, 1nclusr eno -

tocante a area admmlstratlva ou tecmca e aos setores

§8° Na hlpotese de contlatagoes perrodlcas de um, mesmo objeto podera ser d651g ado . §

- medrante portarra ou documento equlvalente um Unico gestor eum umco ﬁscal de contra 0, ouv'f‘ b
" uma dnica comissdo, ‘para_ atuarem de forma permanente 1ndepe’_ dente do processo qu‘ deu SRE
X orlgem a contratag:ao e da celebraoao ou nao de 1nstrumento contratual | N

Art 13. A desrgnagao dos agentes responsavels pela ﬁscallzaoao e gestao cont iatual L
tratadas nesta segao devera ser realizada de forma antecedente ao mlcro da execugao cont atual S
e ocorrera, em regra, mediante Termo de Desrgnaqao de Gestao e F 1scallzag;ao Contratual a ser

assinado e ratlﬁcado por todas as autorldades competentes para desrgnagao

§1° A desrgnaoao de ﬁscal e gestor de forma permanent,

§2° ¢} termo de desngnaoao de gestor e ﬂscal de contrato devera conter 0. _ome‘f“"!
, ;completo a 1dent1ﬁcaoao fun01onal coma respectlva matrlcula e, quando envolver mais de umf
- setor, orgao ou entidade, a 1ndlca<,ao da Iotaoao do agente bem como dos substrtutos er
~de auséncia dos tltulares . - : e

is, a

‘ nos termos do § 8° do : rtlgo
12, devera ser realizada por melo Portarla e renovada anualmente devendo ser observadas'todas-v o

‘caso

. Rua’ Padre Frerrc de Mcneze< n®. 20. centro, CEP 49520 000 Campo do Brlto/SE
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§3° o termo de desngnagao oua pontal ia sera encammhado ao. gestor e ﬁscal ‘do
contrato. no formato de documento lntemo para que seJa dada cwncna da dGSIgna(;ao '

§4° Salvo nos casos de fru1<;ao de ferlas afastamentos legalmente prev1stos em l i,ou
v apresentaqao de Justlﬁcatlva aceita pela: autorldade responsavel pela des1gna9ao apos o dex urso

de 5 (cinco) dias tteis do recebimento do documento mtemo pelo agente publlco mum lpal
oconera a c:enc1a tacnta da desngnagao : AN

§5° Durante 0 plazo suplamtado o agente publlco podera mdlcar razoes de 0 demv
técnica ou pessoal que o impecam de exer cer o mister, devendo a autorldade responsave pela'

designagdo avaliar a contlmndade do agente. publlco ou subst1tu1 ]0 em prazo nio superl ta 2V GRES

- (dois) dias utels

; §6°. O ato de de&gnagao tambem devera ser encammhado ao Setor de Compras'para s
inclusdo nos autos do processo de contratagao e publlcagao no Portal da Transparenma
‘como a Secretarla de Controle lnterno ’

Art. 14 E vedado aos gestoreq € aos ﬁscals de contrato transferlr as atrlbulgoes que’f 1 o

forem confemdas pela autorldade competente

Panagrafo anico. A Autoridade competente desngnara outro agente publlco se. h()u’ver: g v
necessidade de substltu1ga0 do gestor e/ou do fiscal de contrato, medlante ato de redeagr.a(;ao-,"”r o

que obedecera naqu1|0 que couber da mesma forma € procedlmentos descrltos no artlgro 13"' :
deste decreto RS ' ' ' ‘

~Art. 15 As fungoes de Oestor e ﬁscal de contrato em regra néo serao remuneradas,
sendo cons:deradas de relevante carater publlco devendo a autorldade competente avallar ca}q‘a K
' pecuharldade L :

Art. 16 0 gestor e o ﬁscal de contrato poderao ser. responsablllzados confofme" £
legislagdo, pe]os atos decorrentes de sua atuagao i ‘ R

CArt. 17. Os agentes publncos responbavels pelas fimc;oes de gestor e ﬁscal de contrét“ov

‘instituidas neste Decreto deverao mf01ma1 snmultaneamente | Controladorla-Gerdl do -

Municipio e a comissdo responsavel se houver, sobre as 1rlegular1dades ver1ﬁcada<._ nos
_contratos celebrados quando ndo deVIdamente sanadas ' "

Art 18 Cabe a Admmlstrag:ao Publlca Mumclpal promover regularmente curﬂfs”ois L

especn‘lcos para o exerc1cxo da atribuigdo de gestor ¢ de fiscal de contrato ﬁcando, todos os

L agentes publlcos que estlverem exercendo as at1v1dades‘obr1gados a cursa—los

~Art. 19. Os casos omlssos com relac,ao a0 desempenho das fUngoes e gestor de comtrato o

| serdo de01d1dos pela Secretarla Mumclpal de Admmlstragao com ap010 da Controladorla Geral “
do Mumclplo : , : i /
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PREFEIT URA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
' ESTADO DE SERGIPE L
GABINETE DO PREFFITO

~ Art. 20. Compete a Controladorla Geral do Mumclplo a elaborag:ao de man
instrugoes normatlvas e modelos de controle de execugao contratual para fa(:llltar a exeq
das fungdes de gestio e fiscalizagdo contratual d1501plmadas neste Decreto que podera
._ deﬁmdos como de observanma obrlgatorla por melo de ato normatlvo proprlo e especn"lc

_ Art. 21. As atrlbulgoes e responsablhdades de gestor e ﬁscal de contrato prev1stas
}‘*Decreto nao excluem as decorrentes de outros dnsposmvos normatlvos, uma vez que né
: mcompatlbllldade ‘ ' S e

SUBSECAO I
DO GESTOR DE CONTRATO
Art 22 lncumbe a0 gestor do contrato observado 0 dlsposto na Lel F ederal n° 14 133 : ‘
de 1° de abrll de 2021, admlmstrar 0 contrato ou outro documento ‘que viera subst1tu1 lo desde' A
sua concepgao ate sua fi nahzaeao em aspectos geren01a1s"‘espec1almente AP o
[. — manter o acompanhamento regular e 81stemat100 do mstrumento contratual
: p1 1nc1palmente CLUO objeto tenha seu preco demonstrado com base em plamlhas de composngao 5
‘ ‘de custos contidos na proposta llCltatorla, mantendo copla dlspomvel das referldas plamlh‘as,

com reglstro da equagao economlco -fi nancelra do contrato

I — controlar com esmero o prazo de vngenma do contrato e de execugao do 0
‘assim como de suas etapas e demals plazos contratuals recomendando com anteced
razoavel, a autorldade competente quando for o caso, a deﬂagragao de novo procedm
hcnatorlo oua prorrogagao do contrato vigente, quando admltlda T RN

III - manter o controle da atuallza(;ao do valor da ‘garantia contratual procedend
tempo habil, ao encammhamento necessario a sua substltulgao e/ou reforeo ou prorrogag
prazo de sua v1gen01a quando for 0 caso s :

IV - subsndlar a autorldade superlor de documentos e mformagoes necessar
_celebragao de ter mo aditivo, obJetlvando as altel agoes do contrato p1ev1stas em lei, mcl
para prorrogagdo do prazo do instrumento contratual, neste ultlmo caso, apos verlﬁcag
vantajosidade da prorrogagao bem como da mamfestagao do ﬁscal do contrato S0
qualidade dos bens entregues e/ou servigos prestados : ' R L

-V - avaliar e se manifestar sobre os pedldos de 1eequ1hbr|0 economlco ﬁnancel
contrato a serem deCldldOS pela autoudade competente :

& . ,Vl e anallsar os documentos refenentes a0 receblment
1ecomendando a corregao nos casos de posswels pendencnas

VIT - acompanhar 0 desenvolvunento da execug:ao atraves de relatorlos e demai

documentos relatlvos ao objeto contratado

uais, - i =)
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\ PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO co e

ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

Vlll - decrdlr provrsorlamente sobre eventuai suspensao da execueao contratu
‘elaborando o Termo de Suspensao L Ly % { ‘

IX - adotar e’ regrstrar as medldas preparatorras para aplrcag:ao de sangoes e/c
rescisio contratual reallzando € coordenando atos 1nvest1gat1vos prevros a abertur

ai;r

ude ~ i
ado

: processo quando necessarlos nas hlpoteses de descumprrmento de obrrgaeoes prevrstis no

edital, no contrato e/ou na leglslaeao de regencra

X - aphcar a saneao de advertencra prev1sta no mcrso I do art 156 da Ler Federail‘j n°. ;

14 133,.de 2021, por melo do procedrmento admmlstratlvo sumarrssrmo, prevrsto no art
deste regulamento ‘ g : :

S XI - anahsar a documentaeao necessarra ao pdoamento encammhada pelo ﬁscal do-o o
‘,contrato conforme rol e condleoes dlspostos no lnstrumento contratual € nas normas q"uef' e

d1$01plmam a execueao da” despesa publlea, devolvendo -0S ao f' scal do contrato
regu]arrzaeao quando forocaso Pl : ‘ :

144’,‘

para Sl

XII — incluir e conferu as certldoes de regularldade ﬁscal trabalhlsta e p1ev1den ,larra -
necessdrias ao pagamento quando cablvel e na ausen01a de ﬁscal admmrstratlvo do contrato e‘f

' encammhar a0 setor responsavel

}\lll - acompanha1 as notas de empenho do contrato solrcrtando 0 cancelamen
' saldo quando. for o caso, respeltando a competenua do exercncro T S

X1V - efetuar a drgltallzaeao S armazenamento dos documentos ﬁscals e trabalhlst

"contratada nos sistemas mumcrpars quando couber bem como no Portal Nacronal ‘de'

‘ Contratagoes Pubhcas (PNCP)

XV - realrzar quando for 0 caso e acompanhar os langamentos dos dados refer

entes’ e

a0 contrato nos sistemas mumcrpals e no Portal Nacnonal de Contrataeoes Publlcas (PNCP) AT

verrﬁcando saldo e mformando 0 ence1 ramento do mstrumento contratual

XV - exercer qualquer outra at|v1dade compatlvel com a funeao que lhe

legalmente atrlbu1da

SUBSECAO I

DO FISCAL DE CONTRATO

Art 23. Compete ao f' scal do contrato observado o drsposto na Lel Federal n° 14.:;5 3,
~de 2021, acompanhar e ﬁscalrzar a execueao do contrato ou outro documento que vi

‘ "subst1tu1 lo, em aspectos tecmcos e admnmstratlvos espemalmenv_

l - acompanhar a execugao comratual em seus aspectos‘ q al &

tivos € quantitativos

seja
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
"ESTADO DE SERGIPE
GABINF TE DO PREFEITO

Il - recebel desrgnacao e manter contato com o preposto da contratada e se{ffor" :
necessario, esclarecer prontamente as duv1das admmlstratrvas e tecmcas e drvergencias :
surgidas na execucao do objeto contratado : R

III - recepcmnar da contratada dev1damente protocolados 08 documentos necessarlos LA
~ao pagamento previstos no instrumento contratual € nas normas que dlsc1plmam a execucao da' .
despesa publlca conferi-los e encammha—los ao gestor do contrato

‘ IV - conforme o caso reallzar ou aprovar a medlcao dos servrcos ou fornecrmcntos{
»efetlvamente realrzados em consonancra com o prevrsto no contrato, recebendo o obJeto >y
medlante termo assmado pelas partes - ' ‘ : ' '

V- reallzar na forma do artrgo ]40 da Lel Federal n. 2 14 ]33 de 2021 0 receblmep‘tof“l s
~do objeto contratado quando for o caso; e

VI - mamfestar-se a 1espe1to da suspensao da execucao contratual quando sohcrtado; St

R VII adotar medldas preventwaq de controle dos contratos" tals como: - o

-a) reallzaeao de reunido lmcral com a contratada para apresentaca da partes suas“ '
: obrlgacoes e esclarecer eventuals duv1das ' C

b) utlllzacao de check lIStS para f“ ins de analrse dos aspectos tecmcos referenrtes"7 &l
contratagao : . : o RN

c). dlspomblllzacao de: formularlos de avallacao dos bens e/ou serv1cos reu mdo
sugestoesereclamacoes que develao ser env1adasacontratadaeutrllzadas para gerar mel orlas i
noobjeto ' - ot '

d) promover reunioes perlodlcas ou espec'lals para a resolucao de problem s naﬂ .
, execucao do objeto, sempre que possrvel com a partrclpacao de pelo menos 02 (d01s) servi ores Pt
ou agentes publlcos reglstrando em ata 0 conteudo das dellberacoes ” '

VIII - regrstral em livro proprlo com o devrdo protocolo todas as’ ocorren01as sur: 1das;_v S
durante a execugdo do contrato, indicando dra més e ano, bem como 0 nome dos funciol arios
‘eventualmente envolwdos determmando 0 que for necessarlo regularrzacao de falhas ou; : : ‘
defeitos . observados e encammhando os apontamentos a autorldade competente pa a as s
‘provrdenc1as cablvels L ‘ SR

, as..
expensas da contratada no total ou em parte, do obJeto contratado em que se veuﬁcarem v1c§o’s’, s
B »defeltos ou mcorrecoes resultantes de sua execucao : AT

IX - determmar a reparacao correcao remocao reconstrucao ou substrtulc

X rejeltar no todo ou em parte servrco ou fornecrmentode objeto em desacordo.‘ Q
as especrﬁcacoes contldas no contrato obsel vado 0 Termo de Referencra ou 0 Proleto Ba
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
o " ESTADO DE SERGIPE. ‘
GABINETE DO PREFEITO

,do objeto

estabelecndos no contrato e respectlvos termos adlthOS

v ~§eguranga do trabalho quando cablvel

. face de risco ou 1mmenc1a de preju1zo ao mteresse publlco

’ colher as provas e reunir 0s md1c1os merentes asua atr1bu19ao fi

XI - determmar por todos 0s meios adequados a observan01a das normas tecm
legais, espe01ﬁca<;oes e metodos de execuqao dos servrgos ex1g1vels para a perfelta exec

XII - ex1gn e assegurar 0 cumpumento das clausulas e dos prazos prevnan

XlII - exrglr 0. uso correto dos equrpamentos de protegao md1v1dua1 e coletn

XIV - verlﬁcar a correta aplrca(;ao dos materlals e requerer das empresas e

~exames e ensaios quando necessarios, -no sentldo de promogao de controle de quahda(
execuqao das obras e servrgos ou dos bens a serem adqumdos

XV mamfestar por melo alertas e/ou relatorlos de v1stor1a as ocorren01as ver1ﬁ<
reahzar as dete1 mmagoes e comumcaqoes necessarlas a perfelta execuqao dos serv1gos

XVI — comunicar: ao gestor do contrato em tempo habrl qualquer ocorrencrc
1eque1ra tomada de de01soes ou provndencnas que ultrapassem o seu amblto de‘ competencr

XVII formalrzar notrﬁcaqoes por escrlto a contratada caso as tratatlvas ImCIalS
saneamento de eventuals uregularldades nao sejam satlsfatorlas para regularrzaqao da situ

_estabelecendo prazo para o cumprlmento das obrlgagoes e/ou apresentagao de Justlﬁcatlva
' pena de encammhamento da documentaqao para 0 gestor de contrato avallar a necessrda
~abertura do respectlvo processo de apuragao e apllcagao de penalldades neste ultlmo

resguardando -s€ 0 dlrelto ao contradltorlo

XVIII - em caso de descumprlmento contratual e/ou iqualsquer tlpos de{ 11101,
n E

verifi cadas nas contratagoes sob sua responsablhdade alem de comunicar ao gestor do co!
calizatoria;' S

XIX preencher a0 ﬁnal do contrato 'o 'termo de avalragao do erv190 P estadorc ud

objeto recebldo
XX propor medrdas que vusem a melhona contmua da execugao do contrato

XXI = mamfestar-se formalmente quando consultado sobre a prorrogagao alter
resmsao ou qualquer outra prov1denc1a que deva ser tomada com relagao a0 contrato ﬁscah

mcluswe com a emissdo de parecer

XXII determmar a I‘etr fa

indnretamente a contratada inclusive emplegados de eventuals subcontratadas ou as prc
‘subcontratadas que a seu cr1ter1o comprometam 0 bom andamento dos serv1qos

ugao

1ente,

.s.,tés;» R
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,ada's;‘
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- ou supressoes no objeto do contrato se perceber algo que possa sugerlr a adogao de

| B legalmente atrrburda :

membros da equ1pe de aporo

comlssao de contratagao, quando estes mantlverem sua decrsao

: PREFEITURA MUN ICIPAL DF CAMPO‘DO BRITO
e ESTADO DE SERGIPE LT
GABIN ETE DO PREF EITO

XXIII - consultar 0 orgao ou a entldade contratante sobre a necessrdade de acresc

medidas:

: XXIV - receber e estrmular avallagoes relacronadas ao se1v1go prestado ou. ao 0
recebrdo especralmente conforme 0 caso do publrco usuarro e Ll

XXV - exercer qualquer outra a‘uvrdade compatrvel com a fungao que lhe

SECAO IV

 DAS COMPETENCIAS DA AUTORIDADE MAXIMA S

“Art. 24. Cabera a autorrdade superlor do orgao ou entldade responsavel pela lrcn
ou contratac;ao, oua quem delegar o o |

T promover gestao por competencras para 0 desempenho das fungoes essencrals a

execagao daLei Federal n.° 14.133, de 2021 ¢ deste Regulamento

-1 - demgnar o agente de contratagao membros de comlssao de contratagao

III autor izar a abertura do processo lrcrtatorlo ou de contratag:ao dlreta

1V - de01d|r 0s recursos contra 0$ atos do agente de contratac;ao equ1pe de aporo q

E 'V adjudlcar 0 objeto da llcrtagao

VI - homologar 0 resultado da llCltagao

VII - celebrar 0 contrato e assmar a ata de regrstro de pregos e f_v

VIIL - autorrzar a abertura de processo admmlstratrvo de apuragao de responsab111
eJulga lo na forma da Ler n° 14. 133 de 2021 e deste Decreto S T '

Art. 25 A autorrzac;ao para a abertura do processo lrcltatorlo ou de contratagao q

SECAO V

DO AUXILIO DOS ORGAOS DE ASSESSORAMENTO JURIDICO E D !

CON TROLE INTERNO

bjétd o

sej a

agiao” :

uda

"', Rua Padre Freire de Menezes, n®: 20, centro, CE P: 49520 000 Campo do Brrto/SE
Fax (79) 3443- 1227 Fone: (79) 3443 ll 02/)443 lal?» CNPJ 13: 134 614/0001" 08

1m“c‘)s;,j I
t’ais' .

eos

‘ rr,eta‘ e

. serd concretizada mediante solicitagio especrﬁca mstrumento pelo qual a autoridade max1rr1a i 2
‘também declara a adequagio orgamentarra da despesa € sua compatlbrhdade com a l=1 :'d'e“:f C
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PREFEITURA MUN ICIPALDE CAMPO DO BRITO
B ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

'mamfestaeao técnica dos Orglos de aqsessoramento ]urldlCO ou de outros setores ‘do orgd
da entldade licitante, bem como das umdades de controle mterno para o desempenh

: "admlmstratlvos que devera se dar de forma clara coesa [ congruente

fcongeneres e

‘na execugao contratual poderdo propor a padromzaeao de documentos mdlcados nos mc1s

Art 26. 0 Agente de Contrataeao e sua equrpe de ap01o a Comlssao de Contrataeao e

‘os gestores € ﬁscals de contlatos bem como os demars agentes que atuem no proces 50 de",-. ,’

contratagdo, poderdo sollc1tar - quando necessarlo a correta mstrug:ao do processo".—,‘-_. R

: fungoes devendo 0 reglstro das mamfestaooes constarem nos autos do processo de contra :_ do.

questlonamento a ﬁm de que sejam dirimidas duvrdas e prestadas mformag:oes relevantes para-
prevemr rrscos no procedlmento llCltatorro ou na execueao contratual

§2° Nos casos repetltlvos e que demandem avallaeao Jurldlca ou- procedlmen 0. de' E »
auditoria, as consultas poderao ser 1esolv1das por melo de pareceresﬁreferenclals exarado_ pela i
autoridade Jurldlca do orgio ou entldade ou por orlentagao tecmca emltlda pelo org \o de

Controle lnterno do MLII’IIClplO ou autorrdades equrvalentes conforme estrutura admrmstr tlva,‘

dlspensada a analise mdlvrdual de cada caso concreto salvo consulta espec1ﬁca ou drstmtlva 7

‘do consulente

§3°. Prevramente a tomada de decrsao quando for o caso 0 agente publrco competente S
consideraré eventuais mamfestaeoes apresentadas pelos. orgaos de assessoramento Ju[‘ldlCO e
unidades de controle interno, € decrdrra observando o devi 'r de motrvaeao dos atos

Art 27 Compete a0’ orgao de Assessorla Jurrdlca do Mumcrplo promover a aprow :

I - mmutas padlomzadas de edltals de hcrtaeao termos de referencra e mstrumaitoé L

L - mmutas padromzadas de contratos e seus respectlvos termos adltIVOS.;ef'

. mstrumentos equrvalentes buscando conferlr a regularldade e seguranoa Jurldrca ao pro Cesso

llCltatorlo

§1° Todos 0s agentes publlcos que atuam na mstrueao dos processos de contrata,ao ef

11, do caput deste artlgo

- §2e. Os pedldos tratados no §1° deste artlgo deverao ser: prev1amente submetrdos‘;ao ,
orgao de assessoramento JUI‘ldlCO da area de lncltaeoes ¢ contratos que ‘entendendo ¢
adequaeao e convemencra da umformlzag:ao do documento deve ; '

mmuta padrao
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 minimo de 10 (dez) dlas utels para mamfestaqao

-publlcadas em Slth eletromco oficial e deverao ser obrlgatorlamente utlllzadas

'llCltagoes [ contratos atuante no Mumcrplo

- emitir parecer JurldlCO com as devndas recomendac;oes para a ade ua(;ao~ do process /808
requnsltos juridicos € encammhamento a umdade requ151tante ou proceder com a recomen(,'r ¢a0
‘prévia de adequagao, para que se_]am sanadas 1r1egular1dades ou omrssoes con51de'"

PREFEITURA M UNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
. ESTADO DE SERGIPE - '
GABINETE DO PREFEITO

- §3°. Durante a anallse prellmmar a assessoua Jurldrca podera 501101tar o subsndlo de
outros agentes publicos ‘municipais com atuagao e/ou conhecrmentos necessarlos para analise:
da adequabllldade do documento ’ : .

§4° Se porventura entender pertmente a mmuta elaborada podera ser subm ,trdav,

1ned1ante oflc10 circular, a outros 6rgdos da admlmstraqao dlreta e mdrreta munlclpal paraque

apresentem suas contrlbuu;oes e/ou questlonamentos com devrdos fundamentos ~com. pra’zoj,_f .

§5° Ferta analrse de conformrdade prevra pela assessorla Jurldlca a mmuta devera ser
encaminhada a autoridade max1ma para mamfestar sua concordanma ou nao no prazo maxmib\“ Gkl
de 15 (qumze) dlas utels oy v _ :

§6°. F mallzado 0 prazo de que trata 0 §5° deste artlgo a assessorla ~|ur1d|ca deve ra se b,

manifestar sobre a aprovagio ou ndo da minuta, consrderando 0s questlonamentos e/ou; o
,dlvergencras de. posicionamento eventualmente levantados promovendo, se necessarlo a R
'adequagao dos elementos formals do documento . : & "

§7° Feita aprovagao prevra pela assessorla Jurldlca nos. termo' de §6° deste artlg(:)',_'a‘

“minuta devera ser submetlda ao Controlador Geral do Mumcrplo € ao Procurador Geral?’fd‘c;)‘ L

Mumclplo pala que promova a aprovagao ﬁnal

- §8° Uma vez aprovadas as mmutas padromzadas de que trata este artlg

SUBSECAO I
DO ASSESSORAMENTO JURIDICO

Art 28 0 assessoramento JurldlCO sera reahzad _pela assesso» a Jurldlca»da ar=a‘ de

Art 29 Ao ﬁnal da fase preparatorla do processo 0 orgao Jurldlco reallzara o corltrolev i

. prevno de legalldade dos editais, contratac;oes diretas, adesoes a atas de reglstro de pregos e

outros. mstrumentos congeneres e de seus termos adltlvos

§1° As mamfestag:oes Jurldlcas exaradas deverao se1 orlentada ,pela 51mpllcldadei,'
clareza e objetlwdade a fim de permltlr autorldade pubhca' sua ‘acnl“‘;Dompreensao;?
atendlmento com exposu;ao dos pressupostos de fato e de dlrelto levados, em conmderag:cip.

§2° Se observada a deﬁmencra na mstrugao do processo, a assessorla _|ur1dlca P ¢

prejud1c1als a formagao de seu convencrmento sobre a legalidade do:processo.

" “Rua Padre Frelre de Menezes n" 20 ‘centro, CEP 49520 000, Camp‘
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~ exteriorizado juizo conclusivo de aprovagdo da minuta e tenha sugerido adequagdes, niio l:hveré’ '

~ juridica que comprometam a anallse da legalldade eo regular andamento da contratac;ao

discricionariedade que justificaram a deflagragio do processo- llCltatorlo ou de

decisdo;

, consulente

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
ESTADO DE SERGIPE

 GABINETE DO PREFEITO '
§3°. Ap6s a manifestago jurl’dica'de’ que trata o  §“2° deste artigo, em que hajaJ sido

pronunciamento subsequente do 6rgio juridico, para fins de snmples verlﬁcagao do atendl ento-
das recomendag3es consignadas, sendo 6nus da autoridade méxima do o6rgdo contratante a
responsabilidade pelo seu cumprimento, ou mesmo por eventual conduta que opte pel ndo

’ atendlmento das orlentagoes Jurldlcas dadas, salvose a proprla mamfestagao Jurldlca ex1g1r |

- §4°, Incumbe ao orgao ou entidade contratante a correta instrucéo processual ev1tando—
se o relterado retomo dos autos por auséncia de informagdes ou documentos essenciais a analise

§5°% A analise levada a efeito pelo orgao juridico tera natureza Jurldlca ¢ nfo co porta
avaliagdo técnica, administrativa ou openacxonal ou juizo de valor acerca dos crlterlj)s de -
ISOGS

|

‘administrativas nele proferidas, ai incluidos o conteudo - técnico das espec1ﬁca<;0es de
~qualificagdo técnica, econdmico-financeira e de formagao de precos, devendo ¢ parecer se

hmltar a verificar o cumprlmento do prm(:lplo da motivagdo e a existéncia de Justlﬁcatlvcls."

Art. 30. Na supervemencna de dividas Jurldlcas podera 0 agente publlco ser auxnlladd
pelo 6 orgao Juridico, desde que formule pedldo expresqo e motlvado mdncando ‘

[ - de forma obJetlva a duv1da ou sub51d|0 JurldlCO necessarlo 2 elaborag:ao de sua

'1I - que a davida néo se encontra expressamente dlsuplmada na Lel Federal n° 14.1,33,
de 2021 ou neste Decreto; X

I -a mex1sten01a de orlentagao prévia da Admmlstragao merente a0 tema

Paragrafo Gnico. - As consultas encammhadas que néo exporem expressa '€
especificamente, questdo Jurldlca a ser apnecnada serao sumarlamente devolvndas ao orgdo

‘Art. 31. Nao sera objeto de anahse e parecer JurldlCO obrlgatorlo com fundamenrco no -
§5°do artlgo 53, da Lei Federal n° 14. 133, de 2021, os seguintes atos € apontamentos :

[ - contlatagoes cujos valores néo ultlapassem 0s 1n01sos I € II do artlgo 75 da Lei -
Fedelal n° 14 133, de 2021; : - : =

, Il - contratagoes para entlega 1med1ata nos termos da lel € que nao gere obrlgagées
futunas ' s s
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- vedado o exercicio de atividades que conﬁgurem atos de cogestéo;

gestao e fiscalizag@o da contratag@o.

“disposigdes em contrario.

PREFEITURA MUN[CIPAL DE CAMPO DO BRITO
"ESTADO DE SERGIPE
GABINETE DO PREFEITO

Decreto;

v - - processos repetldos onde j4 foi feito parecer, sem alteragoes substanmals em razdo

de certame anteuor deserto, cancelado ou fracassado e

Il - minutas de editais e instrumentos contratuais padronizados, nos termos deste

-V - alteragdes que podem ser realizadas medlante sunples apostlla consoante exposto

no artigo 136, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
SUBSECAO II
DO AUXILIO DAS UNIDADES DE CONTROLE INTERNO

Art. 32. O auxilio das umdades de controle interno do plOpl‘lO orgao ou entidad
dara por meio de orlentagoes gerais, oficios, circulares ou em resposta as solicitagdes de a
observadas as normas internas do orgao ou da entidade quanto ao fluxo procedlmental

Art. 33. Na prestagdo de auxilio, as umdades de controle interno observarc
orientagdes normativas especificas da Controladoria-Geral do Municipio, 6rgéo centr
controle interno, e se manifestario acerca dos aspectos de governanga, integri
gerenciamento de riscos e controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.

Art. 34. Em fungfo das atribuicdes precipuas do érgdo central de controle inter

SECAO VI
TERCEIROS CONTRATADOS

Art. 35. Nas contratacdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto né
rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo determin
mediante justificativa de interesse publico, selwgo de empresa ou de proﬁss10nal especial
para assessorar os agentes plblicos responsaveis pela condugao da llcltagao bem como

‘§1°. A empresa ou o profissional espemallzado contratado na forma prev1sta no

e, se
poio,

0 as
al de
dade,

seja
ado ¢
zado
pela

caput

assumird responsabilidade civil objetiva pela venacldade e pela exatldao das - informagdes
prestadas, firmard termo de compromisso de conﬁdencnal;dade e ndo podera exercer atrnbulgéo

propria e exclusiva dos agentes publicos.

§2°. A contratagﬁo de terceiros, em nenhum momento, eximira de responsabilidade os

agentes publicos, nos limites das informagées recebidas do teréeir‘o contratado. :

Art. 36. Este Decreto entra em vigor na data de sua publlcagao revoganclo as

i
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' PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO DO BRITO
ESTADO DE SERGIPE
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Cumpra se, reglstre see publlque -S€.

Gabmete do Prefeito Mun1c1pal de Campo do Brlto/SE em 18 deJanelro de 2

MARCELL MOApf RIBi IRO SOUZA
Pref t/Mu' 'c1pal '

02'4, |
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